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È UTILE CHE LE INDICAZIONI E LE MODALITÀ DI SEGUITO DESCRITTE SIANO A 

CONOSCENZA DI TUTTE LE PERSONE CHE AVRANNO L’INCARICO DI PORTARE O 

RITIRARE IL BAMBINO A SCUOLA (NONNI…). 
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Personale della scuola; Ghitti Stefania Insegnante e coordinatrice, Vezzoli Giulia Insegnante 

sezione Rossa, Cappelletti Jessica Insegnante sezione Verde, Calosi Sabrina Insegnante di 

sostegno alle attività didattiche, Bala Raynj (Tinny) cuoca, Clerici Eleonora addetta alle 

pulizie.  

Presentazione scuola; la nostra è una scuola autonoma gestita da un consiglio 

d’amministrazione composto da 5 membri e paritaria riconosciuta dal MIUR. 
 

Ogni azione, intervento o decisione; presa dalle insegnanti in merito al bambino o alla 

gestione scolastica, è sempre supportata da un intento educativo e niente è lasciato al caso 

(anche i momenti di routine quali il bagno, il pranzo, il riposino...).  
 

IL SALUTO DEL MATTINO; Vi chiediamo di ricordare sempre che 

l’Insegnante è 1 e i bambini molti quindi, per facilitare l’accoglienza di 

tutti i bambini il genitore non potrà entrare in sezione ma dovrà 

salutare il bambino sulla porta d’ingresso della propria sezione dove ci 

sarà l’Insegnante ad accoglierlo. 

• Se la mattina a casa non vuole venire a scuola comprendetelo e 

rassicuratelo perché l'inserimento è un momento delicato ma NON 

ASSECONDATELO perché superare questa difficoltà lo renderà più 

forte nell'affrontare gli ostacoli che la vita gli riserva. 

• Se vi scongiura di riportarlo a casa NON FATELO MAI, perché se pensate di farlo anche 

solo per una volta, per il bambino non sarà così e da quel giorno vi porrà la stessa continua ed 

insistente richiesta per tutto l’anno scolastico.  

• Se fuori dalla scuola si rifiuta di entrare NON PRENDETELO IN BRACCIO ma 

accompagnatelo per mano così che l’Insegnante non debba strapparlo dalle vostre braccia, il 

bambino deve percepire la maestra come colei che lo accoglie con amore e non come figura 

negativa. 

• Se al momento del saluto non vi lascia andare via non soffermatevi ma salutatelo con 

decisione e senza ripensamenti NON TORNATE MAI INDIETRO a riprenderlo dalle braccia 

dell'Insegnante e non nascondetevi dietro la porta, più sarete titubanti più lui soffrirà. 

• Se ha delle regressioni (capricci a tavola, fare la pipì a letto...) senza rimproverarlo e con 

molta tranquillità aiutatelo a capire che la scuola non è una punizione, ma è semplicemente il 

SUO DOVERE come ognuno di noi ha il proprio, il lavoro per il papà e la mamma, la scuola per i 

fratelli...  
 

IL MOMENTO DEL PRANZO; è un momento educativo a tutti gli 

effetti, è quindi inopportuno fare commenti negativi davanti al 

bambino in merito al menu del giorno. Le insegnanti non vogliono 

sapere cosa piace o no al bambino perché accade che a scuola i 

bambini mangino cose che a casa rifiutano. 

I Menù, approvati dall’ATS, sono due (Autunno/Inverno- 

Primavera/Estate) e si suddividono in quattro settimane.  

Ogni bambino avrà sempre nel piatto tutti gli alimenti anche quelli 

che non gradisce, naturalmente senza l’obbligo di consumarli ma con 
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il dovere di rispettarli, è quindi inutile dire all’Insegnante che il bambino non vuole venire a 

scuola perché ha nel piatto qualche alimento che non gli piace, è invece utile, oltre che buona 

prassi educativa, dire al bambino di lasciare l’alimento nel piatto e rassicurarlo sul fatto che 

nessuno lo obbligherà a mangiarlo.  
 

L’acqua che il bambino berrà durante la giornata è quella del rubinetto. La scuola provvede 

ogni anno a far svolgere delle analisi approfondite sulla potabilità e la legionella. 
 

La colazione deve essere fatta a casa, non è possibile portare il 

bambino con succhi, brioches … non è corretto nei confronti degli 

altri bambini (ogni mattina alle 10:00 circa viene servita la frutta). 
 

Dolci; su indicazione dell’ATS, non è possibile portare caramelle o 

gomme americane, non nascondetele nelle tasche perché può 

essere pericoloso qualora, senza la supervisione dell’Insegnante, vengano ingerite da bambini 

con allergie. (Queste modalità è bene che siano a conoscenza di tutte le persone che avranno 

l’incarico di portare a scuola il bambino).     

 

Le feste di compleanno; su indicazione dell’ATS, possono 

essere festeggiate a scuola portando solo prodotti 

confezionati (di pasticceria se allegati gli ingredienti), 1 torta 

e 1 bibita sono sufficienti per tutti i bambini della sezione in 

quanto vengono consumati a tavola dopo il pranzo (chi volesse 

portarne di più verranno messi da parte per il rinfresco in 

occasione delle feste). Chi volesse portare delle caramelle 

devono essere in confezione chiusa con indicati gli ingredienti 

e la scadenza. In occasione del compleanno verrà fatta una 

fotografia al bambino con i suoi compagni e chi vorrà potrà 

acquistarla al costo di 1 € (non c’è obbligo d’acquisto). 

Per feste di compleanno “private” la scuola dà la possibilità alle famiglie di appendere gli inviti 

agli armadietti dei bambini ma tutto quello che concerne questa iniziativa non è d’interesse o 

responsabilità della scuola.  

 

I FARMACI (ANCHE OMEOPATICI); su indicazione 

dell’ATS, non possono essere tenuti a scuola o somministrati 

dalle Insegnanti, tranne i farmaci salvavita che hanno bisogno 

della compilazione di una speciale modulistica da parte del 

medico curante (i moduli necessari vanno richiesti e 

riconsegnati alla coordinatrice).  

In caso di malattie, malessere o congiuntivite il bambino 

verrà allontanato dalla scuola, il genitore dovrà contattare il 

pediatra e seguire le sue indicazioni. Per il rientro a scuola 

non servirà certificato medico o autocertificazione. 
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L’ABBIGLIAMENTO; dal 1 Ottobre al 31 Maggio, è richiesto l’utilizzo 

del grembiulino (con bottoni da allacciare davanti). Il lunedì è il giorno 

della psicomotricità e il bambino dovrebbe indossare sotto il 

grembiulino un abbigliamento indicato a tale attività.  

No cinture, bretelle, body o salopette perché non permetto l’Autonomia del bambino.  

Evitare, per la sicurezza dei bambini: anelli/braccialetti/ collane/orecchini sporgenti… perché 

nel momento del gioco potrebbero diventare pericolosi.  

Consigliamo di tenere i capelli corti o legati perché spesso si verificano casi di pediculosi del 

capo (pidocchi).  

No al burrocacao perché potrebbe essere scambiato dai bambini diventando mezzo di 

trasmissione di germi e batteri. 

Sconsigliamo l’uso di calzature infradito o ciabatte che non permettono al bambino di 

muoversi in sicurezza precludendogli la possibilità di utilizzare a pieno le proprie abilità 

motorie.  
 

I GIOCHI; Non è possibile portare e tenere a scuola i giochi 

personali dei bambini, è possibile portarli per mostrarli 

all’insegnante ma poi il genitore dovrà riportarli a casa.  

È possibile portare da casa dei libri da sfogliare con i compagni. 

Chi avesse giochi puliti e in buone condizioni che il proprio 

bambino non utilizza più può donarli alla scuola, lo stesso vale per 

“materiali” di recupero che possono essere utilizzati per lo 

svolgimento di attività manipolative e creative (bottoni, 

cartoncini, scatole …). 
 

GLI ORARI DELLA SCUOLA;  

La puntualità è una prerogativa essenziale per il buon 

funzionamento della giornata scolastica oltre che prassi di 

buona educazione. 
 

L’entrata anticipata dalle 7:30 alle 8:30 ha un costo aggiuntivo 

di € 20,00 alla retta mensile (il pagamento anticipato per tutto 

l’anno scolastico dovrà essere versato con la retta di 

settembre). Per chi necessitasse saltuariamente di questo 

servizio il costo sarà € 3,00 al dì. 
 

L’entrata regolare sarà dalle 8:30 alle 9:00. Precisando che alle ore 9:00 il genitore deve 

uscire dalla scuola e non entrare per portare il bambino (si chiede gentilmente di evitare di 

arrivare a scuola quando mancano pochi minuti alla chiusura). 
 

L’uscita regolare sarà dalle 15:30 alle 15:45. Precisando che alle ore 15:45 il genitore deve 

uscire dalla scuola e non entrare per ritirare il bambino (si chiede gentilmente di evitare di 

arrivare a scuola oltre le 15:45 e in tal caso verrà addebitato sulla retta mensile il costo di € 

4,00 per ogni giorno di ritardo). 
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L’uscita posticipata dalle 15:45 alle 17:00 per questo anno scolastico non è stata attivata.  
 

L’uscita alle 12:45, è possibile presentando il modulo che si trova in corridoio “all’angolo del 

genitore” firmato da entrambe i genitori consegnato alla propria insegnante. L’uscita in questo 

orario per tutto l’anno scolastico è sconsigliata per grandi e mezzani se non in caso di 

evenienze eccezionali come visite mediche o nel caso in cui quel giorno il genitore sia 

impossibilitato a delegare ad altri il ritiro del bambino al normale orario d’uscita.  

Le motivazioni; 

• Tutti i bambini devono poter frequentare la scuola tutti i giorni con orario pieno perché 

essendo una scuola a tutti gli effetti ogni istante della giornata ha una forte valenza 

educativa.  

• Portare a casa il bambino dopo pranzo lo svantaggia notevolmente nel raggiungimento di 

alcuni traguardi di sviluppo previsti dalle Indicazioni Nazionali.  

Evitate di dire al bambino che se la mattina fa il bravo o non piange lo premierete portandolo 

a casa alle 12:45, così dicendo rafforzerete in lui il pensiero che la scuola sia negativa e che il 

fermarsi il pomeriggio sia una punizione. Date semplicemente per scontato che la scuola sia 

sempre e solo fino alle 15:30. (Queste modalità è bene che siano a conoscenza di tutte le 

persone che avranno l’incarico di portare o ritirare il bambino).   
 

Non è permessa l’entrata e l’uscita dei bambini in orari diversi da quelli sopra citati se non 

per terapie o visite mediche. Ricordatevi di suonare il campanello. In tal caso è necessario 

presentare il modulo che si trova in corridoio “all’angolo del genitore” firmato da entrambe i 

genitori e consegnato alla propria insegnante. 

Qualora il bambino dovesse arrivare dopo l’orario d’entrata (9:00); 

• Perché impegnato in terapie/visite mediche e avesse provveduto ad avvisare con preventiva 

richiesta scritta, verrà preso in consegna dall’insegnante riducendo il passaggio 

d’informazioni al minimo così da consentire all’insegnante di ritornare il prima possibile in 

sezione e quindi alla sorveglianza dei bambini lasciati momentaneamente incustoditi.  

• Se fosse dovuto a ritardo sistematico, quel giorno la scuola si riserverà di valutare 

eventuali provvedimenti in merito, compreso il non accoglimento del bambino. 
 

Durante l’uscita l’Insegnante consegnerà i bambini uno alla volta così da poter scambiare con 

il genitore eventuali brevi informazioni sull’andamento della giornata. Si raccomanda agli 

accompagnatori di rispettare sempre la distanza di cortesia ed aspettare il proprio turno 

senza superare gli altri genitori in attesa e non fare cenno da lontano ai bambini per farli 

venire da voi.  

Ricordiamo che il bambino verrà consegnato dall’Insegnante SOLO alle persone maggiorenni 

indicate nel modulo d’iscrizione, per altre persone è necessario fare una delega scritta da 

consegnare all’insegnante, non è possibile farlo telefonicamente. In tal caso è necessario 

presentare il modulo che si trova in corridoio “all’angolo del genitore” firmato da entrambe i 

genitori e consegnato alla propria insegnante. 
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PARCHEGGIARE SOLO negli spazi indicati 

dalle apposite linee per evitare sanzioni o la 

rimozione forzata dell’auto da parte delle 

forze dell’ordine. NON PARCHEGGIARE MAI 

davanti ai cancelli della scuola neanche nelle 

ore serali o il sabato e la domenica (anche se 

solo per pochi minuti) perché può accadere 

che il personale sia all’interno della scuola. 

Chiediamo inoltre di non sostare con la 

macchina sul ciglio della strada in prossimità 

dei bidoni dell’immondizia da noi esposti 

perché accade che gli addetti alla raccolta non li vedano e quindi non li ritirino. (Queste 

modalità è bene che siano a conoscenza di tutte le persone che avranno l’incarico di ritirare il 

bambino).     

 

OGNI BAMBINO DOVRÀ PORTARE  
 

All’inizio dell’anno scolastico;  

1 confezione grande di fazzoletti di carta (no fazzoletti di stoffa)           verranno messi  

1 confezione grande di tovaglioli di carta bianchi                                        a disposizione 

1 confezione salviettine umidificate                                                                di tutti 

1 flacone di sapone liquido                                                                              i bambini  

1 sacchetta di tela con contrassegno contenente un cambio completo (mutandine, pantaloni, 

calze, canottiera, maglietta, ciabattine o scarpe). Il tutto deve essere depositato nello 

spogliatoio negli appositi contenitori e sarà premura del genitore sostituirlo con il cambio 

delle stagioni. 

1 paio di stivali di gomma con nome (sono consigliati ma non obbligatori). 
 

Ogni settimana dovrà portare;  

1 sacchetta di tela con contrassegno contenente:  

  -1 bicchiere di plastica rigida con nome  

  -1 salvietta tipo ospite con contrassegno (la fettuccia più lunga di quella standard).  

La sacchetta dovrà essere consegnata all’insegnante, il venerdì il bambino la riporterà a casa.  

Se il lunedì doveste dimenticare di portare la sacchetta la porterete il giorno successivo e 

per quel giorno le insegnanti provvederanno a dare al bambino bicchiere di plastica e salvietta 

di carta. (Non suonate il campanello durante l’orario scolastico per portare ciò che avete 

dimenticato). 

Se il bambino fosse assente e il genitore volesse ritirare la sacchetta con le cose da lavare 

non potrà farlo durante la settimana ma le troverà appese in corridoio solo il venerdì 

pomeriggio dalle 15:30 alle 15:45 (dopo tale orario la signora delle pulizie non è autorizzata ad 

aprire). Il genitore può anche decidere di lasciarla a scuola e sostituirla il giorno in cui il 

bambino ritornerà.  
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Per i piccoli che dormono serve;  

1 lenzuolino con angoli                                                                                   tutto con 

1 lenzuolino sopra da sostituire con 1 copertina per i mesi più freddi             cucito  

1 piccolo cuscino                                                                                                il  

1 pupazzetto consegnato dalla scuola                                                         contrassegno                                                     

La gestione del cambio delle lenzuola sarà a discrezione 

del genitore che potrà in totale autonomia recarsi in 

cameretta per provvedere alla sostituzione. 

Tutti i giorni alle h 13:15 i bambini “piccoli” verranno 

accompagnati da un’ insegnante a fare il riposino. Alle h 

13:30 l’insegnante verrà sostituita da una volontaria che 

si occuperà della sorveglianza dei bambini fino alle h 

15:00 quando, con l’aiuto dell’ausiliaria, verranno 

svegliati e preparati per andare a casa. 

I bambini che non necessitano del riposino pomeridiano resteranno in sezione a svolgere le 

attività educativo-didattiche.  
 

Per i bambini “grandi” serve; 

1 astuccio dimensioni “grandi” facilmente riconoscibile dal bambino e con scritto il suo nome. 

2 quadernoni con quadretti “grandi” con scritto il suo nome. 

 

I CONTRASSEGNI  

Il primo anno di frequenza, oltre a quelli forniti dalla scuola, non sarà possibile richiederne 

altri. Gli anni scolastici successivi sarà possibile acquistare dalle insegnanti altri contrassegni 

per un massimo di 4 ogni anno scolastico al costo di 0,50 centesimi l’uno. 

  
È UNA SCUOLA CATTOLICA; ogni mattina durante le attività 

di routine ci sarà il momento della preghiera e una volta alla 

settimana l’attività IRC mirata alla conoscenza della storia di 

Gesù. Inoltre si celebrano le festività come Natale, Pasqua … 

 
PROGETTO EDUCATIVO-DIDATTICO; viene steso seguendo le “Indicazioni Nazionali per il 

Curricolo” e le “Competenze chiave europee” presentato ai genitori nei primi giorni di ottobre. 

Progetto With English Integration; Utilizzo quotidiano della lingua inglese sia durante le 

attività educativo-didattiche che nei diversi momenti della giornata (pranzo, appello, 

calendario…).  

Progetto accoglienza; I primi giorni di settembre ad ogni genitore verrà consegnato un 

piccolo “lavoretto” da preparare con il proprio bambino e da riportare a scuola così da 

appenderlo in sezione dove resterà per tutto l’anno scolastico. In questo modo il bambino 

potrà vederlo e rincuorarsi pensando a casa dando un ulteriore senso di continuità tra scuola 

e famiglia. 
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LOTTERIA DI NATALE; la scuola organizza, in occasione del 

Natale, una lotteria il cui ricavato permette l’attivazione, senza 

costi aggiuntivi per le famiglie del Laboratorio d’Inglese per 

tutti i bambini, lo screening fonologico (con una Logopedista) per 

i grandi e chi ne ha particolari necessità, spettacoli con 

compagnie teatrali e l’acquisto di materiale utile ai bambini e alla 

scuola. 

 
COME SCUOLA APPOGGIAMO I PROGETTI DEL; 

G.P.L.; Gruppo Presenza Locale di Cazzago S.M. che, tra le 

tante cose, si occupa anche di aiutare alcune famiglie in 

difficoltà che si trovano sul territorio di Cazzago.  

Casa Delbrel; Casa d’accoglienza per donne con bambini in 

situazioni di disagio. 

Tramite avvisi coinvolgiamo le famiglie nella richiesta d’aiuto 

per raccogliere “materiali” o “oggetti” specifici a seconda 

delle necessità. Anche durante tutto l’anno raccogliamo 

giochi, lettini, seggioloni… in buono stato e soprattutto puliti. 
 

“L’ANGOLO DEL GENITORE”; si trova in corridoio in prossimità dello spogliatoio dei 

bambini. Il materiale esposto è a disposizione dei genitori i quali possono trovare informazioni 

provenienti dal comune, dalla parrocchia, dalla biblioteca... articoli tratti da riviste 

specialistiche, moduli d’uscita anticipata, deleghe per il ritiro… (tutti i moduli vanno sempre 

firmati da entrambe i genitori).  
 

COLLOQUI INDIVIDUALI; Durante l’entrata e l’uscita le 

Insegnanti sono impegnate nell’accoglienza e la sorveglianza 

dei bambini e quindi non è possibile uno scambio d’informazioni 

con le famiglie (se non brevi comunicazioni), per questo motivo 

vengono programmati i colloqui due volte l’anno. I colloqui non 

sono obbligatori ma fortemente consigliati. È sempre possibile 

chiedere un colloquio anche in periodi diversi da quelli 

programmati qualora vi sia necessità. 

 
RAPPRESENTANTE DI CLASSE; A Settembre si raccolgono le 

candidature e si procede all’elezione di un rappresentante per 

sezione il quale resta in carica un anno e il suo compito è aiutare 

le insegnanti nell’organizzazione delle feste e nella gestione 

delle iniziative. I rappresentanti vengono convocati in Consiglio 

d’Intersezione un paio di volte l’anno (coordinatrice, 

rappresentanti e vice rappresentanti di classe). Gli incontri 

solitamente avvengono la mattina, il rappresentante deve quindi 

poter dare disponibilità in tali orari 
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ATTIVITÀ PER LE FAMIGLIE; allo scopo di creare un maggior senso 

d’appartenenza alla realtà scolastica e creare divertenti occasioni di incontro 

che spesso portano al nascere di nuove e durature amicizie, si organizzano 

attività e piccoli “lavoretti” cercando di coinvolgere le famiglie (es: 

organizzazione delle feste, piccoli lavori di manutenzione, lettura di storie...)  

 

LE FOTOGRAFIE; attività o eventi di particolare rilevanza verranno 

documentati con delle fotografie che poi verranno esposte in 

bacheca. Chiunque desideri acquistarle al costo di 1 € può prenotarle 

scrivendo sotto il nome del proprio bambino (anche l’iniziale del 

cognome), per nessuno vige l’obbligo d’acquisto. Anche le foto 

esposte verranno vendute è quindi utile che non vengano toccate.  
È ASSOLUTAMENTE VIETATO ALLE FAMIGLIE; 

- DIVULGARE LE FOTOGRAFIE CONSEGNATE DALLA SCUOLA  

- FARE FOTOGRAFIE O FILMATI ALL’INTERNO DELLA SCUOLA  

  

L’UTILIZZO DEI SERVIZI IGIENICI; per il rispetto dell’igiene di 

tutti i bambini anche ai bambini maschi verrà chiesto di sedersi sul 

wc durante la minzione. Vi ricordiamo che a settembre nessun 

bambino dovrà avere il pannolino. Durante il percorso scolastico il 

bambino dovrà essere aiutato a raggiungere un grado d’autonomia 

tale da essere in grado di provvedere da solo alla propria pulizia 

dopo l’utilizzo del wc.  
 
 

LA RETTA; l’ultimo giorno del mese verrà consegnato al bambino 

l’avviso di pagamento con l’importo da versare entro il giorno 15 del 

mese successivo tramite bonifico bancario. Non è necessario 

portare a scuola la ricevuta di versamento ma è indispensabile 

specificare sul bonifico il nome del bambino. 

Si ricorda che, con la prima retta, i genitori che hanno richiesto 

l’orario anticipato dovranno versare l’intero importo fino a giugno.  
 
 
 

PER CONTATTARCI; 

Telefono n. 030725267, chiediamo di limitare questa modalità di comunicazione perché 

rispondere al telefono sottrae le insegnanti dalle attività didattiche e di sorveglianza dei 

bambini, chiediamo quindi di preferire messaggi WhatsApp o e-mail. 

WhatsApp solo messaggi e non chiamate al n. 3913018104. La coordinatrice leggerà e 

risponderà ai messaggi WhatsApp solo nei giorni e negli orari in cui la scuola è aperta. 

E-mail seg@scuolainfanziacalino.it.  

Potete seguirci; 
 

 

La coordinatrice, Ghitti Stefania 

mailto:seg@scuolainfanziacalino.it

